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                                             ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации работы по учету детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования в возрасте от 6,5 до 18 лет, проживающими  на 

закрепленной за Муниципальным общеобразовательным учреждением 

«Средняя общеобразовательная школа № 11 имени Ю.В.Андропова» 

территории Солуно-Дмитриевского сельсовета Андроповского 

муниципального района  Ставропольского края гражданами. 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение  организации работы по учету детей, подлежащих обучению 

по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного 

общегои среднего общего образования в возрасте от 6,5 до 18 лет, 

проживающими  на закрепленной за Муниципальным общеобразовательным 

учреждением «Средняя общеобразовательная школа № 11 имени 

Ю.В.Андропова» территории Солуно-Дмитриевского сельсовета Андроповского 

муниципального района  Ставропольского края гражданами  

 (далее - Положение) обеспечивает и защищает конституционное право граждан 

на получение начального общего, основного общего, среднего общего 

образования; определяет права, обязанности, полномочия и ответственность 

физических и юридических лиц в части доступности, бесплатности и 

обязательности начального общего, основного общего, среднего общего 

образования. 

1.2. Работа по учету детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования в возрасте от 6,5 до 18 лет проводится в соответствии со статьей 43 

Конституции Российской Федерации, статьями 8, 9, 66 Федерального закона от 29 

декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», статьями 

4, 9, 10, 12, 14 Федерального закона от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах 

системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», 

Постановления администрации Андроповского муниципального района №267 от 

29.06.2015г «Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, начального общего, основного 

общегои среднего общего образования на территории Андроповского района 

Ставропольского края» 

1.3.Основной целью данной работы  является установление, предупреждение, 

снижение и устранение безнадзорности несовершеннолетних, обеспечение 

необходимых мер, направленных на получение начального общего, основного 

общего, среднего (полного) общего образования, гражданами в возрасте от шести 

лет и шести месяцев до восемнадцати лет. 

 

1.4. Для достижения поставленных целей Учреждение: 
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      - обеспечивает органы местного самоуправления оперативной и 

долгосрочной информацией для принятия мер, направленных на защиту прав 

граждан на получение начального общего, основного общего, среднего (полного) 

общего образования и осуществления контроля за исполнением законодательства 

Российской Федерации в сфере образования; 

- обеспечивает отдел образования объективной и достоверной информацией 

о получении гражданами обязательного начального общего, основного общего, 

среднего (полного) общего образования для осуществления системного анализа, 

прогнозирования тенденций развития ситуации и разработку комплексных мер, 

направленных на преодоление безнадзорности и неукоснительное исполнение 

статьи 43 Конституции Российской Федерации. 

1.6. Вся деятельность по исполнению по учету детей, подлежащих обучению 

по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования в возрасте от 6,5 до 18 лет строится в соответствии 

с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края, приказами и 

распоряжениями Министерства образования и науки Российской Федерации, 

приказами и распоряжениями министерства образования и молодёжной политики 

Ставропольского  края, отдела образования и настоящим Положением. 

1.7. Настоящее положение принимается педагогическим советом  

Учреждения, имеющим право вносить в него свои изменения и дополнения, и 

утверждается приказом  директора Учреждения. 

 

2. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ  

КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ КОНСТИТУЦИОННЫХ ПРАВ ГРАЖДАН НА 

ПОЛУЧЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 

 

2.1. Ответственный за проведение учета детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования на территории муниципального образования Солуно-

Дмитриевский сельский совет  назначается приказом директора школы. 

2.2. Учет детей и подростков на закрепленной территории производится 

педагогическими работниками учреждения.  

2.3. Информационный банк данных состоит из следующих баз данных: 

2.3.1. База данных № 1. Сведения о детях, обучающихся в 

общеобразовательной организации по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, согласованные с 

администрацией муниципального образования поселения, на территории которого 

находятся (приложение 6 к Порядку). 

2.3.2. База данных № 2. Сведения о детях, проживающих на территории, за 

которой закреплена общеобразовательная организация, обучающихся в других 

образовательных организациях по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, согласованные с 

администрацией муниципального образования поселения, на территории которого 

находятся (приложение 7 к Порядку). 

2.3.3. База данных № 3. Сведения о детях, проживающих на территории, за 

которой закреплена общеобразовательная организация, которым к 1 января 

следующего года исполнится 7 лет (приложение 8 к Порядку). 

2.3.4. База данных № 4 Сведения о детях, проживающих на территории, за 
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которой закреплена общеобразовательная организация, не 

обучающихся по состоянию здоровья (приложение 9 к Порядку). 

2.3.5. База данных № 5. Сведения о детях, проживающих на территории, за 

которой закреплена общеобразовательная организация, и не обучающихся в 

нарушение действующего законодательства (приложение 10 к Порядку). 

2.3.6. База данных № 6. Сведения о детях, принимаемых в 

общеобразовательную организацию или выбывающих из нее в течение учебного 

года и летнего периода, сведения о движении обучающихся в течение  учебного 

года и летнего  периода (формы 1,2,3,4 приложения 11 к Порядку). 

2.3.7. База данных № 7. Сведения об обучающихся, не приступивших к 

занятиям (приложение 12 к Порядку). 

2.4. В случае выявления семей, препятствующих получению детьми 

образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по 

воспитанию и обучению своих детей, администрация МБОУ СОШ №11 имени Ю. 

В. Андропова организует: 

2.4.1. посещение данных семей. 

2.4.2. Проводение индивидуально-профилактической работы с родителями 

(законными представителями) и их ребенком, не приступившим к обучению, с 

целью разъяснения конституционного права ребенка на образование и 

обязанностей родителей (законных представителей) обеспечить получение детьми 

начального общего, основного общего, среднего общего образования. 

2.4.3. Информирование  Отдела образования о выявленных детях и 

принятых мерах по организации их обучения. 

2.4.4. Направление информации о семьях, не обеспечивающих получение 

детьми начального общего, основного общего, среднего общего образования, в 

органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних для проведения индивидуально-профилактической работы. 

2.4.5. Срок хранения баз данных №№ 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, определенных 

настоящим Положением, составляет пять лет. 

2.5.  Учреждение: 

- обеспечивают сбор, хранение и анализ полученной информации об ис- 

полнении статьи 43 Конституции Российской Федерации, статьи 9 Федерального 

закона «Об образовании в Российской Федерации», статьи 63 Семейного кодекса 

Российской Федерации;  представляет в  отдел образования: 

до 5 сентября – Базы №1,2,3,4,6 

ежемесячно – до 30 числа текущего месяца – База №5 

два раза в год – до 02 сентября и до 02 октября – База №7 

2.6.. Руководитель Организации  предоставляет в Отдел образования 

сведения по учету детей на электронном и бумажном носителях, заверенные 

подписью руководителя и печатью организации. 

2.7. Руководитель общеобразовательной организации несет в соответствии с 

действующим законодательством ответственность за достоверность сведений по 

текущему учету детей, направляемых в Отдел образования, обеспечивает ведение 

и хранение в общеобразовательной организации документации по учету и 

движению учащихся, конфиденциальность информации о детях, их родителях 

(законных представителях) в соответствии с действующим законодательством, 

издает соответствующие локальные нормативные акты о сборе, хранении, 

передаче и защите информации внутри общеобразовательной организации. 
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2.8.  В целях выбора оптимальных средств обучения и воспитания детей из 

семей беженцев и вынужденных переселенцев директором Учреждения создается 

психолого-педагогическая комиссия, определяющая уровень обученности 

школьника по предметам федерального компонента базисного учебного плана. В 

случае явного несоответствия между возрастом школьника и уровнем 

обученности (более трех лет) комиссия принимает решение о возможности 

продолжения образования в форме индивидуального обучения на дому. В этом 

случае дети из семей беженцев, вынужденных переселенцев могут быть 

приравнены  к категории детей, подлежащих индивидуальному обучению на 

дому. 

2.9. В случае длительного непосещения школы гражданами в возрасте от  

шести лет и шести месяцев до восемнадцати лет (более 50% учебного времени в 

течение учебного года) по вине родителей (законных представителей),  директор 

Учреждения обязан письменно сообщить в комиссию по делам 

несовершеннолетних и защите их прав  для принятия административных мер, 

направленных на исполнение статьи 43 Конституции Российской Федерации.  

 2.10. Ответственность директора Учреждения по исполнению настоящего 

Положения регламентируется локальными правовыми актами органов местного 

самоуправления и (или) отдела образования.   

3. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

 3.1. За несвоевременное определение детей в образовательное Учреждение, 

а также грубое нарушение конституционных прав граждан на получение 

начального общего, основного общего, среднего общего образования родители 

(законные представители) несут ответственность в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 



 

Приложение 1 

 

к Порядку учёта детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего 

общего образования на территории Андроповского 

муниципального района Ставропольского края 

 

БАЗА ДАННЫХ № 1 

 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательной организации) 

 

 

СВЕДЕНИЯ 

о детях, обучающихся в общеобразовательной организации по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования 

 
№ п/п Ф.И.О. обучающегося 

(полностью, в 

алфавитном порядке, 

по годам рождения) 

Число, месяц, 

год рождения 

Обучается в 

СОШ №__, 

класс___ 

Фамилия, имя, 

отчество родителей 

(законных 

представителей) 

Адрес места 

жительства/пребывания: 

временно, постоянно 

Примечание 

       

 

Руководитель общеобразовательной 

организации                                               _________                _____________ 
                                                                                                                  (подпись)                                                   (Ф.И.О.) 

 

 

 

__________________ 
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Приложение 2 

 

к Порядку учёта детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего 

общего образования на территории Андроповского 

муниципального района Ставропольского края 

 

БАЗА ДАННЫХ № 2 

 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательной организации) 

 

СВЕДЕНИЯ 

 о детях, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, обучающихся в других 

образовательных организациях по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования 

 
№ п/п Ф.И.О. обучающегося 

(полностью, в 

алфавитном порядке, 

по годам рождения) 

Число, месяц, 

год рождения 

Обучается в 

СОШ №__, 

класс___ 

Фамилия, имя, 

отчество родителей 

(законных 

представителей) 

Адрес места 

жительства/пребывания: 

временно, постоянно 

Примечание 

       

 

Руководитель общеобразовательной 

организации                                               _________                _____________ 
                                                                                                                  (подпись)                                                   (Ф.И.О.) 
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Приложение 3 

 

к Порядку учёта детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего 

общего образования на территории Андроповского 

муниципального района Ставропольского края 

 

БАЗА ДАННЫХ № 3 

 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательной организации) 

 

СВЕДЕНИЯ  

о детях, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, которым к 1 января следующего 

года исполнится 7 лет * 
№ 

п/п 

Фамилия, имя, 

отчество ребенка 

Год, 

число, 

месяц 

рождения 

Посещает 

дошкольное 

образовательное 

учреждение № 

___, нуждается к 

подготовке к 

школе или нет 

Предполагается 

обучение в ОУ 

№___ 

Фамилия, имя, 

отчество 

родителей 

(законных 

представителей) 

Адрес места 

жительства/пребывания: 

временно, постоянно 

Примечание 

        
*  Составляется к 15 апреля каждого года. Используется для своевременного контроля руководителем образовательной организации за получением 

гражданами начального общего образования. 

Руководитель общеобразовательной 

организации                                               _________                _____________ 
                                                                                                                  (подпись)                                                   (Ф.И.О.) 
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Приложение 4 

 

к Порядку учёта детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего 

общего образования на территории Андроповского 

муниципального района Ставропольского края 

 

БАЗА ДАННЫХ № 4 

 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательной организации) 

 

СВЕДЕНИЯ 

о детях, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, не обучающихся по состоянию 

здоровья 

 

№ пп Фамилия, имя, 

отчество 

обучающегося 

(не 

обучающегося) 

Год, 

число, 

месяц 

рождения 

Обучается в 

СОШ №__, 

класс___ 

Если не 

обучается, то: из 

какого ОУ, класса 

выбыл 

Фамилия, имя, 

отчество 

родителей 

(законных 

представителей) 

Адрес места 

жительства/пребывания: 

временно, постоянно 

Примечание 

        

 

Руководитель общеобразовательной 

организации                                               _________                _____________ 
                                                                                                                  (подпись)                                                   (Ф.И.О.) 
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Приложение 5 

 

к Порядку учёта детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего 

общего образования на территории Андроповского 

муниципального района Ставропольского края 

 

БАЗА ДАННЫХ № 5 

 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательной организации) 

СВЕДЕНИЯ 

о детях, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, и не обучающихся 

в нарушение действующего законодательства 
 

№ 

п/п 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

Дата 

рожде-

ния 

Полное наимено-

вание ОО, класс 

Статус 

ребенка 

С какого 

времени не 

обучается 

Причины Принимаемые 

меры 

Предположи 

тельное место 

нахождения 

         

         

         

         

 

Руководитель общеобразовательной 

организации                                               _________                _____________ 
                                                                                                                  (подпись)                                                   (Ф.И.О.) 
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__________________ 

Приложение 6 

 

к Порядку учёта детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего 

общего образования на территории Андроповского 

муниципального района Ставропольского края 

 

БАЗА ДАННЫХ № 6/форма 1/ 
 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(полное наименование общеобразовательной организации) 

СВЕДЕНИЯ 

о детях, принимаемых в общеобразовательную организацию 

или выбывающих из нее в течение учебного года и летнего периода 

 

N 

п/п 

Ф.И.О. ребенка 

(полностью, в алфавитном 

порядке, по годам 

рождения) 

Число, 

месяц, год 

рождения 

Адрес места 

жительства/преб

ывания: 

временно, 

постоянно 

Класс Из какой 

организации 

прибыл, дата 

прибытия, номер  

приказа о 

зачислении 

В какую 

организацию 

выбыл, дата 

выбытия, номер  

приказа 

Подтвержде 

ние 

продолжения 

обучения 

        

        

        

 

Руководитель общеобразовательной 

организации                                               _________                _____________ 
                                                                                                                  (подпись)                                                   (Ф.И.О.) 
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БАЗА ДАННЫХ № 6 /форма 2/ 
 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(полное наименование общеобразовательной организации) 

 

 

ИНФОРМАЦИЯ 

о выбывших из общеобразовательной организации 

Ответственный  _______________________________________________________________________________________ 
Ф.И.О., телефон 

 

 

Н
аз

в
ан

и
е 

о
б
щ

ео
б
р
аз

о
в
ат

ел
ь
н

о
й

 

о
р
га

н
и

за
ц

и
и

 

В
се

го
 о

б
у
ч
аю

щ
и

х
ся

  

1
-1

2
 к

л
ас

со
в
 

Количе 

ство 

девятиклас

сников 

данной 

школы, 

зачислен 

ные в 10 

класс 

Обучающиеся, 

выбывшие из 

общеобразо 

вательной 

организации* 

Из них: 

В общеобразовательные  

организации  

в 

вечер 

нюю 

школ

у 

в 

УС 

ПО 

в 

спец. 

учре

жден

ия 

работа 

ют, но 

не 

обучают

ся 

дру 

гие 

причи

ны 

отчислено скрытый 

отсев 

в
се

го
, 

 

и
з 

н
и

х
: 

п
о

 р
ай

о
н

у
 

за
 п

р
ед

ел
ы

 

р
ай

о
н

а
 

 
за

 п
р

ед
ел

ы
 к

р
ая

 

за
 п

р
ед

ел
ы

 Р
Ф

 

 

    

в
се

го
 

из 

них в 

возра

сте 

до 18 

лет 

не 

име

ют 

раз 

реше

ния 

КДН 

в
се

го
 

из 

них в 

возра

сте 

до 18 

лет 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 16 18 19 

                   

* с учетом 9 классов 

Руководитель общеобразовательной организации                                                
                                                                                     (подпись)                                                   (Ф.И.О.) 



 12 

 

БАЗА ДАННЫХ №  6 /форма 3/ 
 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(полное наименование общеобразовательной организации) 

 

ИНФОРМАЦИЯ 

о движении обучающихся в течение учебного года и летнего периода 

Ответственный  _______________________________________________________________________________________ 
Ф.И.О., телефон 

 

Классы Количество  

1-11 классов 

 на начало  

2014-2015  

учебного  
года 

Число 

обучающих

ся на начало 

2014-2015 

учебного  
года 

П
р

и
б
ы

л
и

 з
а 

го
д
 

В
ы

б
ы

л
и

 з
а 

го
д
 

Число 

обучающихся  

на конец  

2014-2015 

 учебного  
года 

Оставлены 

на 

повторный 

курс 

У
сл

о
в
н

о
 

п
ер

ев
ед

ен
ы

 

П
р

и
б
ы

л
и

 з
а 

л
ет

о
 

В
ы

б
ы

л
и

 з
а 

л
ет

о
 

Число обучающихся  на 2015-2016 учебный год: 

класс количество 

классов 

количество 

обучаю 

щихся  

число 

 второгодников, 

приступивших к 

обучению 

          1 классы    

1 классы           2 классы    

2 классы          3 классы    

3 классы          4 классы    

4 классы          5 классы    

5 классы          6 классы    

6 классы          7 класс    

7 классы          8 классы    

8 классы          9 классы    

9 классы          10 классы    

10 классы          11 классы    

11 классы          12 классы    

12 классы              

Итого              

Руководитель общеобразовательной 

организации                                               _________                _____________ 
                                                                                                                  (подпись)                                                   (Ф.И.О.) 
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Приложение 12 

 

к Порядку учёта детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего 

общего образования на территории Андроповского 

муниципального района Ставропольского края 

БАЗА ДАННЫХ № 7  
_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование общеобразовательной организации) 

 

СВЕДЕНИЯ 

об обучающихся, не приступивших к занятиям 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Руководитель общеобразовательной организации                                             
                                                                                                                                                                        (подпись)                                                   (Ф.И.О.) 

№ 

п/п 

Наименование 

образователь 

ной 

организации 

Численность не обучающихся детей 1 -11х классов на 02.09.      года 

всего из них: 

по болезни материально

го положе 

ния родите 

лей (закон 

ных предста 

вите-лей) 

в розыске отказ родителей 

от обучения 

детей 

другие 

 причины всего из них: 

не 

подлежат 

обучению 

освобо

ждены 

на 1 

год 
          

          

          

          

          


